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PROTOCOLLO SOMMINISTRAZIONE FARMACI A SCUOLA 

 
La presenza nel nostro Istituto di alunni con gravi patologie e allergie ha posto il problema di un efficace 
processo organizzativo finalizzato alla gestione di possibili e prevedibili situazioni di emergenza. 

Per attivare la procedura che autorizza la somministrazione dei farmaci durante l’orario scolastico, è 
necessario che i genitori/ esercenti la responsabilità genitoriale dell’alunna/o facciano pervenire al Dirigente 
scolastico formale richiesta, utilizzando i format reperibili attraverso il Sito web istituzionale dell’Istituto. 
Alla domanda va necessariamente allegata la certificazione rilasciata dal Medico di Medicina 
Generale/Pediatra di libera scelta/Medico specialista. 

La richiesta di somministrazione farmaci e la relativa certificazione devono essere presentate in Segreteria- 
Ufficio Didattica dai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale personalmente o da persona di fiducia 
munita di delega scritta e copia del documento di identità del delegante. Si fa presente che i docenti e i 
collaboratori scolastici non sono autorizzati a riceverle e a trasmetterle al competente ufficio. 

La certificazione medica dovrà chiaramente recare le seguenti informazioni: 
●​ nome e cognome dell’alunno, 
●​ patologia di cui soffre, 
●​ necessità di somministrazione del farmaco in orario scolastico, 
●​ nome commerciale del farmaco, 
●​ modalità di somministrazione DETTAGLIATA 
●​ esatta posologia, 
●​ orario di somministrazione, 
●​ modalità di conservazione, 
●​ comportamenti da assumere in caso di inefficacia del farmaco. 

 
Il medico, inoltre, dichiarerà che la somministrazione può essere effettuata da personale non sanitario 
opportunamente informato/formato e che la stessa non richiede competenze specialistiche né esercizio di 
discrezionalità tecnica. 

ll Dirigente scolastico, successivamente, all’atto della consegna dei documenti potrà richiedere informazioni 
aggiuntive al medico che ha sottoscritto la richiesta giunta alla scuola. Successivamente provvederà a 
formalizzare l’incarico di somministrazione farmaci al personale docente/ata dopo indizione di riunione 
apposita e a mettere a disposizione degli incaricati, presso gli Uffici di Segreteria, la documentazione medica 
recante le indicazioni per la somministrazione e ad individuare i locali idonei alla conservazione e 
somministrazione del farmaco. 

Ricevuto l’incarico alla somministrazione, l’insegnante/il collaboratore scolastico incaricati procederanno a 
stilare un verbale al momento della consegna del farmaco da parte del genitore alla scuola. Il verbale dovrà 
essere stilato ogni volta che la famiglia consegnerà una o più nuove confezioni del farmaco. 

Per casi specifici, d’intesa con il Medico e gli esercenti la responsabilità genitoriale, è possibile prevedere 
l’auto-somministrazione. Per poter soddisfare questa esigenza, l’autorizzazione medica dovrà riportare, oltre 
a tutti i punti per la somministrazione dei farmaci a scuola esplicitati in precedenza, anche la dicitura che il 
minore può auto-somministrarsi la terapia farmacologica, sorvegliato dal personale della scuola. La stessa 
dicitura dovrà essere indicata anche nella richiesta che i genitori presenteranno al Dirigente Scolastico. Resta 
invariata la procedura: il Dirigente scolastico predispone l’autorizzazione con il relativo piano di intervento e 
gli insegnanti provvedono a stilare il verbale di consegna farmaco da parte dei genitori della scuola. 
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Anche in questi documenti andrà specificato che il minore può auto-somministrarsi la terapia farmacologica 
sorvegliato dal personale della scuola. 

La certificazione medica, presentata dai genitori, ha validità per l’anno scolastico in corso e va rinnovata ad 
inizio di ogni anno scolastico ed in corso dello stesso, se necessario. Si ricorda che a fine anno scolastico è 
necessario stilare un verbale per l’avvenuta riconsegna del farmaco da parte della scuola ai genitori. Anche 
per questa ipotesi, la modulistica specifica è presente a sito web. 

I verbali di consegna e riconsegna dei farmaci e le copie degli atti dirigenziali di individuazione degli 
incaricati della somministrazione e dei locali per la conservazione/somministrazione - unica tipologia di 
documentazione relativa alle procedure di cui si tratta che dovrà essere presente nel Plesso in cui si trovano 
gli alunni che assumono farmaci- dovrà essere custodita in un armadio richiudibile a chiave, collocato in aula 
docenti o in altro locale cui abbiano accesso esclusivamente i docenti e collaboratori scolastici. I 
Coordinatori di Plesso vigileranno affinché questo tipo di documentazione relativa a dati di particolari 
categorie ai sensi del Regolamento UE 2016/679, Regolamento europeo sulla privacy, vengano 
adeguatamente conservate e non siano presenti nel Plesso copie di certificazioni mediche o altra 
documentazione relativa allo stato di salute degli alunni. 

Si invitano, quindi, i genitori che dovessero averne necessità, a rivolgersi, fissando un appuntamento 
telefonico o via mail, alla Segreteria Didattica. I docenti avranno cura di collaborare, per quanto di 
competenza, all’attuazione delle procedure descritte. Le stesse, infatti, oltre ad essere rilevanti sul piano della 
tutela della salute e sicurezza dell’utenza, contribuiscono a connotare l’Istituzione scolastica in termini di 
attenzione alla tutela del diritto all’apprendimento di tutti e di ciascuno. 

Nel caso in cui il personale scolastico non dia volontaria disponibilità alla somministrazione dei farmaci si 
attua quanto previsto dalle Linee guida per la somministrazione dei farmaci in orario scolastico (Ministero 
Istruzione e Salute 25/11/05) in collaborazione con gli Enti del settore e del territorio per il supporto 
all’Istituzione scolastica. 

La presente Circolare viene pubblicata al sito web istituzionale e si invita altresì alla consultazione de: 

1)​ Linee Guida del MIUR e del Ministero della Salute del 25-11-2005 per la definizione degli interventi 
finalizzati agli studenti che necessitano di somministrazione di farmaci in orario scolastico, al fine 
di tutelarne il diritto allo studio, la salute ed il benessere all’interno della struttura scolastica, 

2)​ Opuscolo informativo Eventi sanitari e farmaci a scuola stilato dall'ULSS 8 Berica, valido 
strumento di informazione in materia di primo soccorso in ambiente scolastico. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Dott.ssa Gabriella Di Gregorio 
          Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e  

                                                                                                                 norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa​  
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