
 

 

 
 

 

         Regolamento  

SCUOLE DELL’INFANZIA 

IC 2-IC 4 

 

 

 
 



FREQUENZA ALUNNI 
 

L’organizzazione oraria è articolata su 5 giorni settimanali (dal lunedì al venerdì); 

la flessibilità organizzativa sarà definita all’inizio dell’anno, in base alle esigenze 
educativo-didattiche. Le scuole sono aperte dalle ore 8:00 alle 16:00 con le 

seguenti articolazioni: 
 

1. Ingresso 
 

Infanzia Settecà: 8:00-8:55 
 

Infanzia “Piccoli”: 8:00-8:45 
 

Infanzia “B. Dalla Scola”: 8:00-8:45 
 

Il rispetto dell’orario è di fondamentale importanza per l’organizzazione 
delle attività didattiche e per il corretto funzionamento del servizio mensa. 

Per le scuole Settecà e “Piccoli” il bambino verrà affidato all’ingresso da un 

genitore o da chi ne fa le veci al personale incaricato (insegnanti, personale 
ausiliario) sostando negli spazi (interni ed esterni) della scuola solo per il 

tempo strettamente necessario.  
Per l’Infanzia “B. Dalla Scola” i bambini saranno accompagnati 

direttamente nelle sezioni di appartenenza. 
 

2. Uscita 
 

Infanzie Settecà e “Piccoli” 
Prima uscita: 11:15-11:30 

Seconda uscita: 12:45-13:00 
Terza uscita: 15:45-16:00 

 
Infanzia “B. Dalla Scola 

Prima uscita: 11:00 

Seconda uscita: 12:45-12:55 
Terza uscita: 15:45-15:55 

 
Per i bambini sarà possibile anticipare l’uscita prima (ore 11.15-11.30) o dopo 

la mensa (ore 12:45), qualora si ritenga necessario e in accordo con il personale 
docente: potranno essere prelevati da un genitore o da un delegato, inserito 

correttamente nella delega consegnata all’inizio dell’anno scolastico. 
In caso di ritardo da parte dei genitori per prendere il figlio, gli insegnanti 

contatteranno telefonicamente gli stessi. Qualora si verificassero 5 ritardi 
continuativi per quadrimestre gli insegnanti informeranno il Dirigente Scolastico, 

che provvederà a richiamare i genitori per iscritto. Nella scuola dell’infanzia “B. 
Dalla Scola” i genitori ritardatari, sia in entrata che in uscita, compileranno un 

modulo: dopo 5 ritardi verrà contattato il Dirigente Scolastico che provvederà al 
richiamo come per le altre scuole. 



Per motivi di sicurezza, una volta prelevato il bambino, i genitori non dovranno 

sostare e permettere loro di giocare nei locali scolastici e/o negli spazi adiacenti 
la scuola (edificio, giardino, spazi interni al cancello). Non dovranno inoltre 

riprendere con il telefono nessun bambino all’interno della scuola. 

 
Entrata fuori dall’orario consentito 

 
Nel caso in cui l’alunno dovesse arrivare dopo l’orario stabilito a causa di 

inderogabile e motivata necessità, i genitori sono tenuti ad avvisare 
tempestivamente le insegnanti. Il bambino sarà ammesso solo entro le 10:30. 

L’entrata posticipata dovrà essere giustificata dai genitori e segnalata nel 
registro. 

 
Uscite anticipate 

 
L’uscita prima della fine dell’orario delle lezioni è consentita dal Dirigente o dal 

docente delegato solo in caso di inderogabile e motivata necessità entro le ore 
13:00. In ogni caso gli alunni potranno allontanarsi dalla scuola solo se 

accompagnati da un genitore o da un suo delegato, registrando l’uscita nel 

registro e compilando l’apposito modulo. 
 

Criteri per l’accoglienza degli alunni anticipatari 
 

L’inserimento dei bambini anticipatari, ovvero che per legge possono essere 
iscritti alla scuola dell’infanzia al compimento dei 3 anni entro il 30 aprile, 

possono essere ammessi solo il giorno del compimento del terzo anno e aver 
raggiunto il controllo sfinterico come per le iscrizioni alla scuola dell’infanzia. 

 
Formazioni delle classi 

 
I criteri per la formazione delle classi sono: 

-equità nei numeri tra maschi e femmine 
-suddivisione nelle sezioni per fratelli, sorelle e gemelli 

-suddivisione dei bambini stranieri 

-richieste dei genitori, nel rispetto dei criteri 
 

 
Comportamenti igienico-sanitari 

 
1. Mensa 

 
I bambini con intolleranze o allergie alimentari documentate da un certificato 

medico e gli alunni con diete particolari per motivi religiosi, possono usufruire 
del pasto personalizzato. 

 
 

 
2. Pediculosi 



 

Il diffondersi della pediculosi provoca effetti così fastidiosi ed insistenti nella 
comunità scolastica, da richiedere interventi particolarmente incisivi di 

contenimento ogni volta che il fenomeno si manifesta. Qualora gli insegnanti 

sospettino la presenza di pediculosi, i genitori saranno tempestivamente 
informati e sono tenuti a fare il trattamento e a ripeterlo periodicamente. In caso 

di pediculosi, per poter frequentare regolarmente la scuola è sufficiente che i 
genitori dichiarino, tramite autodichiarazione presente sul sito della scuola, di 

effettuare il trattamento e di ripeterlo nei tempi previsti, indicando nella stessa 
il tipo di trattamento. 

 
3. Allontanamento da scuola per malessere 

 
Il bambino può essere allontanato da scuola per i seguenti motivi: 

- temperatura superiore a 37,5° C 
- tosse e difficoltà respiratoria 

- diarrea 
- vomito 

- congiuntivite 

- manifestazioni cutanee estese 
- stomatite 

- pianto inusuale e persistente 
- malessere generale 

- cefalea 
La famiglia sarà avvisata telefonicamente di venire a ritirare tempestivamente il 

bambino e potrà rientrare alla completa guarigione, nel rispetto di sé stesso e 
degli altri. 

 
4. Somministrazione di farmaci 

 
A scuola è vietata la somministrazione di farmaci generici, ma soltanto quelli 

riconosciuti come “salvavita”. La somministrazione di farmaci in orario scolastico 
riguarda alunni affetti da patologie per le quali è indispensabile, sulla base di 

specifica certificazione rilasciata dal medico curante, assumere la terapia durante 

le ore di frequenza scolastica. La scuola, in questi casi, sulla base del relativo 
Protocollo di intervento, provvederà ad informare il personale, a predisporre un 

apposito piano di intervento, con l’esatta indicazione dei compiti e a formare il 
personale, se necessario, attraverso incontri con gli addetti sanitari. 

 
5. Comunicazione genitori-insegnanti 

 
Oltre alle normali forme di partecipazione agli organi collegiali, si prevedono 

varie tipologie e modalità di comunicazione scuola-famiglia. 
Durante le assemblee, quali momenti di incontro-confronto tra scuola e famiglia, 

i docenti forniranno informazioni e comunicazioni relative a: 
-andamento didattico della sezione 

-proposte progettuali 
-elementi organizzativi della vita della sezione e della scuola. 



Le assemblee, le intersezioni e i colloqui con i genitori si svolgeranno nelle date 

concordate. I genitori eletti rappresentanti riceveranno una comunicazione 
scritta. Durante gli incontri è vietata la presenza dei bambini. 

 

 

 

                            
                                                                                           

 

 

INSERIMENTO 

Per la Scuola dell’Infanzia “B. Dalla Scola” i bambini nuovi iscritti saranno accolti 

nei giardini esterni della scuola, tempo permettendo, altrimenti in caso di 

maltempo si recheranno in palestra e in dormitorio. Per i primi 2 giorni 

frequenteranno dalle ore 9:00 alle 11:00 con un genitore presente. Saranno 

seguiti dalle insegnanti di riferimento, e, se necessario, dagli insegnanti di 

sostegno che non abbiano presente il loro bambino. Nel momento 

dell’inserimento con i genitori si provvederà a raccogliere i dati dei bambini, i 

recapiti telefonici e a consegnare i documenti previsti. Dal terzo giorno il genitore 

potrà allontanarsi in modo graduale; l’orario sarà sempre dalle 9:00 alle 11:00. 

Successivamente l’ingresso sarà dalle 8:00 alle 8:45 e l’uscita verrà concordata 

con gli insegnanti di riferimento. 

Per le Scuole dell’Infanzia Settecà e “Piccoli” i bambini di tre anni potranno 

essere accompagnati nella sezione di appartenenza per facilitarne il distacco, 

solo durante la fase di inserimento, ossia le prime 2 settimane dell’anno 

scolastico. 

È vietato portare giochi o oggetti personali da casa. 



REGOLAMENTO DOCENTI 
 

 

Tutto il personale docente dovrà seguire questo regolamento: 

1. Nel momento del gioco libero dei bambini, in salone o in giardino, 

gli insegnanti fanno sorveglianza: non si usa il pc, non si 
assemblano o sistemano le attività dei bambini, non si fanno 

recuperare attività ai bambini. 

2. Si arriva a scuola 5 minuti prima dell’inizio dell’orario di servizio e 

si va via al termine: nel caso ci siano particolari necessità (di 
arrivare prima o di rimanere per più tempo) si comunica con una 

mail in segreteria e per conoscenza alla referente di plesso. 

3. Non si utilizza il telefono a scuola: per particolari urgenze ci si 

allontana, dopo essersi accertati che i bambini siano sorvegliati. 

4. Mantenere un atteggiamento educato e rispettoso nei confronti di 
tutti. 

5. Ogni referente si occupa del proprio incarico, senza interferire o 
prevalicare su quelli degli altri.  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

REGOLAMENTO BIBLIOTECA 
 

 

Nelle  scuole dell’infanzia si effettua il prestito del libro, attività con la quale si 

vuole sviluppare la curiosità e l’interesse del bambino verso un oggetto 
speciale: il libro. 

Per il bambino è prezioso il rapporto che si instaura verso il “LIBRO” come 
oggetto da scoprire e capire, ed è importante alla sua età condividerlo con i 

propri familiari scatenando la fantasia e le emozioni che le immagini e le parole 
evocano. 

Ogni bambino sceglie un libro della nostra biblioteca, da portare a casa e 
leggere con i genitori. 

I libri vengono consegnati in una borsetta di stoffa personalizzata per il 
trasporto da scuola a casa e viceversa. 

Le insegnanti il giorno fissato per la consegna ritireranno i libri resi 

provvedendo a verificarne la restituzione da parte di tutti. 

E ’obbligatorio rispettare le norme indicate nel regolamento della Biblioteca 

scolastica: 

1- Chi non riporta il libro il giorno prestabilito attenderà il turno successivo per 

prenderne un altro. 

2-  Nel caso in cui il libro venga smarrito, rotto, macchiato gravemente, 

scarabocchiato o strappato, si chiede ai genitori il riacquisto dello stesso libro o 
di un libro di pari valore. 

I libri sono un bene di tutti: chiediamo quindi la collaborazione dei genitori nel 
custodire il libro durante il prestito. 


